Ausfuhrliche Anleitung fur die
Registrierung als Ablieferer von
Netzpublikationen

Schritt 1: Registrierung

Das Registrierungsformular der Deutschen Nationalbibliothek finden Sie unter folgender Adresse:
https://portal.dnb.de/myAccount/register.htm

Bitte geben Sie Ihre Anrede, IThren Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie nach dem
Akzeptieren der Datenschutzerklarung auf ,Weiter".

Registrierung im Portal
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Uber die Deutsche REGISTRIERUNG
Mationalbibliothek

1. Bitte fillen Sie die folgenden Felder aus.
2. An die angegebene E-Mail-Adresse wird dann eine automatisch generierte E-Mail versendet,

-5 Katalog 3. Um den &nmeldevorgang abzuschliefen, klicken Sie auf den in dieser E-Mail enthaltenen Link.
~# Datenshop
~» Mein Konto
-+ Ablieferung von Anrede:
Metzpublikationen @Frau OHerr
- Informationsvermittlung Yorname:
Sahine
Benutzer: Nachname:;
Muster

Passwart;
E-Mail-Adresse:

sahine.muster@test-organisation.de
Login ¥
JaJ ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und akzeptiere diese.

Weiter

Abb. 1: Registrierung im Portal

An die angegebene E-Mail-Adresse wird eine automatisch generierte E-Mail mit einem Passwort
versendet. Um den Anmeldevorgang abzuschlieBen, klicken Sie auf den in dieser E-Mail
enthaltenen Link. Auf der daraufhin erscheinenden Seite geben Sie bitte das in der E-Mail gelieferte
Passwort ein und klicken auf ,Weiter". Sie gelangen nun zur Ansicht ,Mein Konto".
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https://portal.dnb.de/myAccount/register.htm
https://portal.dnb.de/myAccount/register.htm

-# Uber die Deutsche
Mationalbibliothek

3 Katalog
~# Datenshop
~# Mein Konto

~# Ablieferung won
Metzpublikationen

3 Informationsvermittlung

Guten Taqg, Frau Muster!

Logout

English | Kontakt  A-Z  Firderer Links | Datenschutz | Impressum | Mein Konto

MEIN KONTO

Guten Tag, Frau Muster!
Hier konnen Sie [hre Zugangsdaten einsehen und anpassen.
(Falls Sie nicht Sabine Muster sind, klicken Sie hitte hier)
Ihre persénlichen Daten:
Anrede |Frau
MName | Sabine Muster
E-Mail-Adresse | sabine muster@test-institution.de
Geburtsdatum

Benutzungsausweisnr.
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B Daten &ndern/ergénzen
+# Personliche Daten andern

» Passwort andern
-# Zugang ldschen

B Sie sind freigeschaltet fiir:

& Freischaltung beantragen fiir:

- Intern i I

-+ Ahlieferung von Netzpublikationeg

Abb. 2: Mein Konto

Schritt 2: Anmeldung zur Ablieferung von
Netzpublikationen

Bitte klicken Sie auf der rechten Seite unter ,Freischaltung beantragen fir" auf ,Ablieferung von
Netzpublikationen®. Sie erhalten ein Formular, das aus drei Seiten besteht: Angaben zum

Ablieferer, Angaben zum Ablieferungsverfahren, Daten bestatigen.

Uber die Deutsche
Nationalbibliothek

&

db

Katalog

&

Datenshop

&

Mein Konto

&

Ablieferung von
MNetzpublikationen

3 Informationsvermittiung

Guten Taq, Frau
Muster! Logout -+

English | Kontakt | A-Z  Férderer Links | Datenschutz | Impressum | Mein Kanto

ANGABEN ZUM VERLAG, ZUR VERLEGENDEN
STELLE ODER ZUM VERTRIEB

E flugt zusatzliche Gruppe hinzu
(*) markiert Pflichtfelder

Angaben zum Ablieferer

(Haupt)Sitz des Verlags, der verlegenden Stelle oder des Vertriebs

(*) Name und gaof. cfo:

(*) Bundesland:

Bitte wahlan: &
Strale:
Hausnummer:

PLZ:

(*)ort:
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1: Angaben zum
Ablieferer

-» 2 Angaben zum
Ahlieferungsverfahren

-» 3 Daten bestatigen

Abbruch

Abb. 3: Angaben zum Ablieferer
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Auf der ersten Seite geben Sie bitte alle Daten ein, die den Namen der Organisation, die Adresse
und die Ansprechpartner betreffen. Wenn Sie keinen Organisationsnamen haben, weil Sie ein
privater Ablieferer sind, geben Sie Ihren Namen bitte erneut ein. Bitte beachten Sie bei der
Eingabe, dass im Feld ,Name und ggf. c/o™ weder Zeilenumbriiche noch Sonderzeichen eingegeben
werden dirfen. Bitte geben Sie Ihre Adressdaten in méglichst vollstandiger Form an. Falls
vorhanden, kénnen Sie eine allgemeine E-Mail-Adresse und Telefonnummer Ihrer Organisation
angeben. Die Eingabe einer Landesvorwahl ist bei allen Telefonnummern erforderlich. Die
Landesvorwahl fir Deutschland lautet ,0049".

{Haupt)sitz des Yerlags, der verlegenden Stelle oder des Yertriehs [?

{*) Name und gof. cfo:
Test Institution

{*) Bundesland:
Hessen

StralBe:
Musterstraie

Hausnummer:
123

PLZ:
12345

{(*) Ort:
Musterstadt

E-Mail-Adresse {zentral ):
info@test-institution.de

Telefonnummer {zentral )

Landervorwahl:
o049

Vorwahl:
01234

Rufnummer:
123450

Abb. 4: (Haupt)Sitz des Verlags, der verlegenden Stelle oder des Vertriebs

Bitte ergénzen Sie im folgenden Block die Angaben zum Ansprechpartner. Im Feld Funktion kénnen
z. B. Angaben wie ,Herausgeber" oder ,,Geschéftsflihrer" stehen. Die Angabe einer persdnlichen
Telefonnummer des Ansprechpartners ist zwingend notwendig. Die Eingabe einer Landesvorwahl ist
bei allen Telefonnummern erforderlich. Die Landesvorwahl fir Deutschland lautet ,0049". Die
Angaben in den blau unterlegten Feldern kénnen an dieser Stelle nicht gedndert werden. Um
Anderungen vorzunehmen, klicken Sie bitte nach Beendigung der Eingabe in diesem Formular auf
den Menlpunkt ,Mein Konto".
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(Erster) Ansprechpartner des ¥Yerlags, der verlegenden Stelle oder des
Vertriebs

(*) Anrede:
Frau

(*) Nachname:
Muster

(*) Vorname:

Sahbine
(*) E-Mail-Adresse:
sabine.muster@test-institution.de

{*) Funktion:
Herausgeberin

Telefonnummer

(*) Landervorwahl:
oo4a

(*) Yorwahl:
01234

(*) Rufnummer:
12245678

Abb. 5: (Erster) Ansprechpartner des Verlags, der verlegenden Stelle oder des Vertriebs

Im folgenden Block tragen Sie bitte die Kontaktadresse des Ansprechpartners ein, falls diese von
der Adresse der Organisation abweichen sollte.

Abweichende Kontaktadresse des Ansprechpartners

StraBe:
Mittelweg

Hausnummer:
7

PLZ:
123435

Ort:
Musterstadt

Abb. 6: Abweichende Kontaktadresse des Ansprechpartners

Hier haben Sie die Moglichkeit, die Kontaktdaten eines weiteren Ansprechpartners anzugeben. Da
das Login Uber die E-Mail-Adresse erfolgt, kdnnen keine weiteren Ansprechpartner mit der gleichen
E-Mail-Adresse eingetragen werden. Die Feldgruppe ist einmal wiederholbar, so dass Sie zwei
weitere Ansprechpartner anlegen kdnnen.
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Weiterer Ansprechpartner des Yerlags, der verlegenden Stelle oder des
Vertriebs

Anrede:
) Frau (& Herr

Nachname:
Test

Yorname:
Klaus

E-Mail-Adresse:
klaus test@best-institution.de

Funktion:
ahlieferer

Telefonnummer

Landervorwahl:
o049

Vorwahl:
01234

Rufnummer:
12345679

Abb. 7: Weiterer Ansprechpartner des Verlags, der verlegenden Stelle oder des Vertriebs
Auf der zweiten Seite des Formulars machen Sie Angaben zum Ablieferungsverfahren. Wir méchten

von Ihnen wissen, ob Sie Ihre Publikationen selbst abliefern, oder ob Sie die Ablieferung ganz oder
teilweise Dritten Ubertragen haben.
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English | Kontakt = A-Z F&rderer Datenschutz | Impressum | Hilfe | Mein Konto

> Katalog ANGABEN ZUM VERLAG, ZUR

> Datenshop VERLEGENDEN STELLE ODER ZUM

» Mein Konto VERTRIEB

> Ablieferung von (*) markiert Pflichtfelder - 1: Angaben zum
Netzpublikationen Ablieferer

¥ Informationsvermittlung 2: Angaben zum
Angaben zum Ablieferungsverfahren Ablie?erungsverfahren

| *» 3: Daten best&tigen
Guten Tag, Frau User! [” Wir liefern selbst ab [3]

Logout -»
Art der Ablieferung: Abbruch
[~ Ablieferung tiber Webformular
=» Uber die Deutsche [~ Ablieferung tber OAI
Nationalbibliothek [~ Ablieferung uber Hotfolder-/FTP-Verfahren

Basis-URL fiir OAI:

Abb. 8: Angaben zum Ablieferungsverfahren
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Wenn Sie Ihre Publikationen zumindest teilweise selbst an uns abliefern mdchten, machen Sie bei
+Wir liefern selbst ab"™ ein Hakchen und wahlen Sie die Art der Ablieferung aus. Auch wenn Sie als
Vertrieb flir einen oder mehrere Ablieferungspflichtige abliefern, missen Sie hier Angaben zur Art
der Ablieferung machen.

Bitte wahlen Sie aus, ob Sie Ihre Netzpublikationen tber das Webformular oder Gber OAI abliefern
mochten. Sie haben auch die Mdglichkeit, beide Optionen auszuwéahlen, wenn Sie beide Arten der
Ablieferung nutzen mdéchten.

Bei der Ablieferung Uber das Webformular werden die Angaben zu jeder Publikation manuell von
Ihnen in unser Webformular eingetragen. Sie haben die Mdglichkeit, eine Datei entweder direkt
hochzuladen (DateigroBe max. 50 MB) oder durch die Angabe einer URL die Abholung der Datei
durch die Deutsche Nationalbibliothek zu veranlassen (DateigréBe max. 500 MB).

Die Ablieferung Uber ein automatisiertes Ablieferungsverfahren (OAI Harvesting bzw. Hotfolder)
eignet sich besonders flir gréBere Datenmengen.

Die fur die unterschiedlichen Ablieferungsverfahren notwendigen Informationen entnehmen Sie
bitte den entsprechenden Anleitungen unter
https://www.dnb.de/netzpublikationen#doc210120bodyText4. Momentan kénnen wir ein
automatisiertes Ablieferungsverfahren nur anbieten, wenn zu Ihren Publikationen Metadaten im
Format ONIX vorliegen.

[+ Wir liefern selbst ab |7

Art der Ablieferung:

[~  Ablieferung Uber Webformular

[T Ablieferung tUber OAI

[T Ablieferung tber Hotfolder-/FTP-Verfahren

Basis-URL fiir OAI:

Abb. 9: Wir liefern selbst ab

Wenn Sie mit der Ablieferung Ihrer Publikationen einen Dritten, z. B. einen Vertrieb oder einen
Host, beauftragt haben, geben Sie hier bitte den Namen der Organisation sowie den
Ansprechpartner und dessen E-Mail-Adresse an. Die Feldgruppe ist wiederholbar, so dass Sie gdf.
mehrere Vertriebspartner angeben kénnen.

Wenn Sie Uber einen Dritten abliefern méchten, muss sich dieser auch als Ablieferer registrieren.
Als Verlag bzw. verlegende Stelle sind Sie fiir die ordnungsgemdBe Ablieferung Ihrer Publikationen
durch Dritte verantwortlich.
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Wir sind ¥Yerlag, verlegende Stelle und liefern iiber folgenden
¥Yertrieb ab
7

Mame:
Test Yertrieb

Ansprechpartner

Machname:
Mustermann

Yorname:
Thomas

E-Mail-Adresse:
Thomas.Mustermann@test-vertrieb.de

Abb. 10: Wir sind Verlag, verlegende Stelle und liefern tber folgende Firma ab

Als Vertrieb geben Sie hier bitte den Organisationsnamen sowie den Ansprechpartner und die E-
Mail-Adresse des Verlags bzw. der verlegenden Stelle an, fir die Sie abliefern wollen. Die

Feldgruppe ist wiederholbar, so dass Sie ggf. mehrere Verlage bzw. verlegende Stellen angeben
kénnen.

Die Verlage bzw. verlegenden Stellen, die die Ablieferung an Sie Gbertragen haben, missen sich
auch als Ablieferer registrieren.

?

Wir sind ¥Yertrieb und liefern fiir folgenden Yerlag, verlegende
Stelle ab

MName:
Test Institution

Ansprechpartner

Machname:
Muster

Yorname:
Sabine

E-Mail-Adresse:
sabine.muster@test-institution.de

Abb. 11: Wir sind Vertrieb und liefern fir folgenden Verlag, verlegende Stelle ab

Alle Netzpublikationen, die in der Deutschen Nationalbibliothek archiviert werden, benétigen einen
URN (Uniform Resource Name), um sie auf Dauer und unabhdngig vom Ort der Speicherung
eindeutig identifizieren und adressieren zu kénnen. Die Deutsche Nationalbibliothek betreibt einen
URN-Resolver, der die registrierten URNs verzeichnet und bei Anfragen die Verbindung zu den
Standorten (URLs) der Netzpublikationen herstellt.
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Die Deutsche Nationalbibliothek vergibt automatisch URNs bei der Ablieferung der
Netzpublikationen, sofern diese noch keinen URN besitzen. Bei Erfiillung bestimmter Kriterien
kénnen Sie die URNSs flur Ihre Netzpublikationen auch selbst generieren. Allerdings sind Sie dann
selbst fir die Registrierung, Verwaltung, Pflege, Veroffentlichung und Aktualitdt Ihrer URNs
verantwortlich. Wenn Sie mehr Gber diese Option erfahren mdchten, wenden Sie sich bitte an urn-
unternamensraum@dnb.de.

Wenn Sie bereits einen eigenen Unternamensraum haben, geben Sie diesen bitte in vollstéandiger
Form an.

Vergabe von URNSs [?

(*) Art der Vergabe:

¢ Wir vergeben keine URNs (URN wird tiber DNB
automatisch generiert)

 Wir vergeben bereits URNs mit folgendem
Unternamensraum

Unternamensraum:

Abb. 12: Vergabe von URNs

Bitte Uberprifen Sie nun auf der dritten Seite alle Angaben, die Sie gemacht haben. Wenn Sie
Veranderungen vornehmen mdochten, betatigen Sie den Button ,Daten andern®, dann werden Sie
im Formular auf die entsprechende Seite zuriickgefiihrt. Nach Anderung der Eingabe klicken Sie
bitte auf den Button ,Weiter", um die Daten zu speichern. Danach kénnen Sie Uber die Navigation
rechts auf die Seite ,Daten bestatigen™ zuriickkehren.

Schicken Sie das Formular anschlieBend durch Klicken auf ,Senden", der sich ganz unten am Ende
der Seite befindet, ab. Ihre Daten werden dann an die Deutsche Nationalbibliothek ibermittelt. Sie
werden per E-Mail benachrichtigt, sobald Ihr Konto freigeschaltet ist.
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-+ Uber die Deutsche
Nationalbibliothek

> Katalog
-+ Datenshop
-+ Mein Konto

- ablieferung von
Metzpublikationen

Guten Tag, Frau
Muster! Logout

3 Informationsvermittlung

¥

DATEN BESTATIGEN
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Angaben zum Ablieferer

< 1: angahen zum

shfeierr

(Haupt)Sitz des Verlags, der verlegenden Stelle oder des Vertriebs %+ 2: Angaben zum

Name und gof. cfo
Test [nstitution 3: Daten best:

Bundesland
Hessen Abbruch

StraBie/Postfach
Musterstrafie

Hausnummery/Postfach-Nr.
123

PLZ
12345

Ort
Musterstadt

E-Mail-Adresse
info@test-institution.de

Telefonnummer

Landervorwahl
o049

Abb. 13: Daten bestatigen
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